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2 Frontend

2.1 Ingresar

Para ingresar en la aplicacion hay que hacerlo desde la siguiente pantalla con sus
credenciales de su cuenta corporativa de Mindata.

E-COMMERCE

MINDATA

p : T iHola! Por favor ingrese utilizando su cuenta
r de Google

Inicie sesién con su cuenta de Google -~
minombre@mindata.es 7

M| TN IDIARRS

Iniciar sesi6n con Google

@

Inicia sesion

Ir a Mindata Ecommerce

Introduce tu correo electronico @mindata.es

¢Has olvidado tu correo electronico?

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu direccion
de correo electrénico, tu preferencia de idioma y tu foto de
perfil con Mindata Ecommerce.

Crearcusnta

Espafiol (Espafia) - Ayuda  Privacided  Términos
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2.2 Home

En la Home se pueden apreciar a simple vista dos botones, uno llamado CATALOGO para
ver el catalogo de productos de Ecommerce (gestionados por el equipo del Depto. de
Marketing) y FORMULARIO para realizar una nueva solicitud de pedido (gestionado por el
equipo del Depto. de Compras) o bien para solicitar un producto que no se encuentre dentro
del catalogo.

—IMIIINIDIAITIA

E-COMMERCE
MINDATA

Busca el producto que necesites.
Seleccionalo y solicitalo a continuacién

En caso de requerir un nuevo producto:
Accede y rellena el formulario de Merchandising
personalizado.

Mas abajo se pueden apreciar las categorias del catalogo de productos

CATEGORIAS

Productos MINDATA standard.

D0 0

Bl K DI T

Finalmente tenemos nuevamente un call to action para solicitar un nuevo producto o
generar un pedido



Manual de Usuario Ecommerce Mindata v1.0

SOLICITAR MERCHANDISING
PERSONALIZADO

iNecesitas un producto para una situacion en particular
Yy No estd en nuestro catalogo? Solicitalo a través de
nuestro formulario.

VER FORMULARIO

INTRANET EXTRANET MINDATA

2.3 Formulario Solicitud de Nuevo Producto / Nuevo Pedido

El formulario de solicitud consta de los siguientes campos:

Asunto: Para introducir un asunto de la solicitud.
Cod. Proyecto: Para introducir justamente el cddigo de proyecto en caso de tratarse
de un pedido para el Depto de Compras.

e Proveedor: Para introducir un Proveedor en caso de tratarse de un pedido para el
Depto de Compras.

e Fecha de Entrega: Para introducir una fecha de entrega deseada para el pedido /
producto.

e Descripcion: Aqui se detalla el pedido o las caracteristicas del producto deseado,
se pueden introducir enlaces de referencia.

Solicitud de Nuevo Producto/Pedidox

Por faver rellenar los campos
Asunto *
Ingrese el asunto
Cod. Proyecto Proveedor Fecha de Entrega *

Ingrese cod. proyecto Ingrese proveedor ddfmm/zaas @
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Elegir archive  No se ha seleccionado ningan archivo  Agregar otro archive

[ oo [




Manual de Usuario Ecommerce Mindata v1.0

2.4 Catalogo de Productos

El catalogo de productos esta gestionado por el Departamento de Marketing y sirve de
referencia a la hora de realizar pedidos que requieran la intervencion del Depto. (disefio de
prototipados). Se pueden ordenar y filtrar de diferentes maneras.

M| IINIDIAITIA

CATALOGO DE PRODUCTOS

Ordenar por Buscar Producto SOLICITAR NUEVO PRODUCTO

Categorias

2348587 iss
[ER RE-A-R | @B0NREM
Mas nuevos EErEB&@A s rmn02 | |
. BRNSETH Frrreidd |
Mas pedidos EEE] 1 |

Precio ascendente

Precio descendente

AGENDA SIL TAPA SOBREMESA WIRE- SOBREMESA WIRE-
DURA O ESTANDAR O MINI

INTRANET EXTRANET MINDATA

2.5 Ficha de Producto

En la ficha de producto se pueden ver las imagenes y caracteristicas del producto y tres
campos que detallamos a continuacion:

e Cantidad: Introduce la cantidad deseada.
e Instrucciones: Cualquier mensaje que se quiera hacer llegar al Depto. de Marketing
e Hacer mi pedido privado: Este checkbox activa la privacidad del pedido.

En ultimas cotizaciones se muestra una tabla con las ultimas cotizaciones para ese
producto, una informacién que sirve de referencia para estimar precios y cantidades.
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=MIIINIDIAITIA

AGENDA SIL TAPA DURA

Agenda tapa dura

Material: PVC

Cantidad

4= Volver Atras

Instrucciones

a Hacer mi pedido privado

Ultimas Cotizaciones

Nao hay registros.

2.6 Seguimiento de Pedidos

Dentro del menu lateral se encuentra la opcidén Seguimiento de pedidos la cual tiene la
siguiente informacion:

e Producto o Asunto: Muestra el titulo del producto en caso de ser un pedido
relacionado a un producto del catalogo o el asunto en caso de que el pedido haya
sido generado desde el formulario de solicitud.

Cantidad: La cantidad solicitada (solo para pedidos del catalogo).

Cotizacion: Cotizacion del producto (solo para pedidos del catalogo).

Estado: El estado en el que se encuentra el pedido

Fecha: La fecha en la que el pedido fue realizado.

ESMIIINIDIAITIA

Seguimiento de pedidos

Historial de pedidos del usuario Marcelo Herrera MINDATA ANO 2023,

Buscar Producto BUSCAR PRODUCTO SOLICITAR NUEVO PRODUCTO

Producto o Asunto Cantidad Cotizacién Estado Fecha Comentarios Archivos
Premium Drinks Solicitud ~ 2024-01-2310:52:17 COMENTARIOS ARCHIVOS
Premium Drinks Solicitud ~ 2024-01-2310:52:17 COMENTARIOS ARCHIVOS
Hotel RIU Solicitud ~ 2024-01-2310:55:07 COMENTARIOS ARCHIVOS
Hotel RIU Solicitud ~ 2024-01-2310:55:07 COMENTARIOS ARCHIVOS
Sonaper Canarias Solicitud ~ 2024-01-2310:58:38 COMENTARIOS ARCHIVOS
Agenda SIL tapa dura 500 Solicitud ~ 2024-01-24 12:36:25 COMENTARIOS ARCHIVOS

INTRANET EXTRANET MINDATA
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3 Administracion

El enlace al area de administracion se encuentra dentro del menu lateral izquierdo.

Mindata Ecommerce = Q X Osalr

@ Dashboard DaSh board

USUARIOS

4 7 9 6

Productos Departamentos Usuarios Pedidos

Mas info © Mas info & Més info © Mas info ©

2 Condiciones de pago

De un primer pantallazo se puede ver un resumen de los pedidos, usuarios, departamentos
y productos.

3.1 Lista de Usuarios
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Lista de Usuarios

Mostrar 10 % registros

Nombre

Andrea Alvarez

Diego Vieiros

Enrique Parga

Gabricely Mavelyger Casal Infante
José Maria Mena

Julidn Fernandez

Julieta Belén Jaureguiberri

Luis Cabré Garcia

Marcelo Herrera

Mostrando 1 a9 de 9 registros

Buscar:
Correo T Teléfono Rol Acciones
andrea.alvarez@mindata.es Administrador r
diegovieiros@mindata.es Administrador P
enrique.parga@mindata.es Administrador ra
gabricely.casal@mindata.es Administrador ra
josemaria.mena@mindata.es Administrador ra
julian.fernandez@mindata.es Administrador Va
julieta.jaureguiberri@mindata.es Administrador Va
luis.cabre@mindata.es Administrador Va
marcelo.herrera@mindata.es +5491133936484 Administrador r

Anterior Siguiente

Aqui el listado de usuarios registrados en la herramienta, al hacer clic en el icono del lapiz
se pueden editar los roles de usuario.

3.2 Productos

Muestra el listado de productos con su informacion. En la izquierda se encuentran los
enlaces para anadir, editar o eliminar categorias o afiadir nuevos productos.

Productos

Mostrar 10 ¢ registros

ECCHMERCE D Titulo 4. Categoria Cod. Proveedor
8 Productos

2 Agenda MINO Oficina AGE002
Q Lista de productos.

1 Agenda SIL tapa dura Oficina AGE001

r producto

3 Sobremesa Wire-O Estandar Oficina CAL001

Bl Pedidos 4 Sobremesa Wire-O Mini Papeleria CALO02

COMPRAS

Departamentos

§83 Proveedores

Mostrando 1 a 4 de 4 registros

Q X Osalr
Buscar:

Fecha actualizacién Acciones
2024-01-24 11:45:47 ® J [ ]
2024-01-24 11:44:40 @ /s u
2024-01-24 11:48:36 ® 7 [ ]
2024-01-24 11:50:15 @ 7 [ ]

Anterior Siguiente
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3.2.1 Adadir nuevo producto

Este es el formulario para afiadir un nuevo producto (gestionado por el equipo de Marketing)

= a ¥ o
Afiadir Producto

Titulo

Descripcion

B I Ula|sS|x x|s|Al-=s|=|1T Bl cl@ =%« 2

Describe el producto...

Imagen destacada

Elige una imagen Buscar
Imagen 1 (opcional) Imagen 2 (opcional) Imagen 3 (opcional) Imagen 4 (opcional)

Imagen #1 Buscar Imagen #2 Buscar Imagen #3 Buscar Imagen #4 Buscar
Proveedor Materi: Cod. Proveedor Material Proveedor Personalizacion Categoria

Seleccione proveedor v Seleccione proveedor v Seleccione categoria v
Variaciones

Cantidad Precio Archivo Actiones

Baadic

3.3 Pedidos

Muestra el listado de pedidos de la herramienta con su correspondiente informacion.
En color se ven los pedidos cuya fecha de entrega es de 7 a 15 dias y en color
ROJO los pedidos cuya fecha de entrega es dentro de 7 dias.

= Q x O salir
Pedidos
Mostrar 10 # registros Busear:
D Depto. Solicitante Cod. Proyecto Proveedor Fecha entrega Estado  *  Acciones
6 Desarrollo Web N/A N/A N/A Solicitud PR
5 Desarrollo Web 057-220719 SONEPAR CANARIAS 28012024 Solicitud a
4 Desarrollo Web RIU-336655 MASSCOM 02-02-2024 Solicitud Fa i |
3 Desarrollo Web RIU-336655 MASSCOM 11-02-2024 Solicitud P |

2 Desarrollo Web 057-220719 SONEPAR CANARIAS 28-01-2024 Solicitud a

1 Desarrollo Web 057-220719 SONEPAR CANARIAS 28012024 Solicitud a

Mostrando 1 a 6 de 6 registros Anterior Siguiente
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3.3.1 Editar Pedido (Producto de catalogo) [Marketing]

En la pantalla de editar pedido cuando se trate de un producto presente en el catalogo de

productos se mostrara de la siguiente manera:
Editar Pedido #6

AGENDA SILTAPA DURA

Agordta g dura

Bl sccuimiento pedido

WY A A AT o T T s

P da,

Depto. solicitante realiza el pedido

Ver Tzl

Gestionar pedido

Camtidsd solicitads precia

Instruceionss detsaligante

Logade mindim

e T i N

Los comentarios del solicitante, debajo el timeline para cambiar el estado del pedido y
finalmente una tabla para gestionar el envio del producto para ser gestionado por el Depto.

de Compras

3.3.2 Editar Pedido (Solicitud) [Compras]

Cuando se trate de un pedido gestionado a través del formulario de solicitud, el pedido

generado se mostrara de la siguiente manera:

Editar Pedido #5

hs

i ~
Depto. solicitante realiza el pedido
Gestionar pedido

v seee: v waresta pemers

O I e e e e e )
N —T— 0wz -m_-mm- conoconesoc nco
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En primer lugar se muestran el detalle de la solicitud creada por el solicitante, debajo el
timeline para cambiar el estado del pedido y debajo una tabla para gestionar el envio.



